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Oficio para solicitud de pago en moneda extranjera

 CIUDAD Gto., DIA  de MES de 2026
Oficio Número: NUMERO CONSECUTIVO DE LA UNIDAD 

C.P.  PEDRO ROCHA MONTALVO
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS 
PRESENTE  

Sírvase a girar sus instrucciones a fin de que sea expedido el pago a favor de NUMERO DE ACREEDOR Y NOMBRE COMPRETO DEL MISMO; DATOS BANCARIOS,   por la cantidad de MONTO Y TIPO DE MONEDA por CONCEPTO DE LA COMPRA, con cargo al código presupuestal:
Fondo: INDICAR EL FONDO 
Centro Gestor: NUMERO DE CENTRO GESTOR 
Partida Presupuestal: INDICAR LA PARTIDA 
Proyecto: INDICAR EL PROYECTO O PROGRAMA 
Área Funcional:   INDICAR EL AREA FUNCIONAL

Anexo al presente la factura, reserva correspondiente y documentación soporte necesaria.

Sin más por el momento me despido con un cordial saludo.

ATENTAMENTE
“LA VERDAD OS HARA LIBRES”

_____________________________
Nombre, firma y cargo del responsable del ejercicio de los recursos en el centro de costos 
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